MINISTERUL PUBLIC
PARCHETUL DE PE LANGA
CURTEA DE APEL BUCURESTI
OPERATOR 2701 Data: 22 Aprilie 2013
Nr. 94/VI-1/2013

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea
a 8 posturi temporar vacante de grefier cu studii medii,
la Parchetul de pe 1ingi Curtea de Apel Bucuresti si
unititile de parchet din subordine

Avand 1n vedere art. 36 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecatoresti i al parchetelor de pe lAng3 acestea, cu modificirile si completirile ulterioare;

Vazand Hotirdrea nr. 126/01.03.2007 a Plenului Consiliul Superior al Magistraturii pentru
aprobarea Regulamentului privind organizarea si desfisurarea concursului de ocupare a posturilor vacante
de grefier la instantele judecitoresti si parchetele de pe lAng3 acestea, modificats;

Vizind Hotirdrea nr. 277/21.03.2013 a Plenului Consiliul Superior al Magistraturii privind
aprobarea tematicii, bibliografiei si taxei de participare la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de
grefier la instanele judecitoresti si parchetele de pe ling3 acestea pe anul 2013;

Parchetul de pe lingi Curtea de Apel Bucuresti organizeazi concurs pentru ocuparea a
8 posturi temporar vacante de grefier cu studii medii la Parchetul de pe lAngi Curtea de Apel
Bucuresti si unititile de parchet din subordine, dupi cum urmeazi:

-2posturi - Parchetul de pe ling3 Curtea de Apel Bucuresti

- 1 post - Parchetul de pe ling3 Tribunalul Bucuresti
-2posturi - Parchetul de pe lingi Judecitoria Sectorului 1 Bucuresti
- 1 post - Parchetul de pe ling3 Tribunalul Giurgiu

-2posturi - Parchetul de pe ling3 Judecitoria Buftea

Concursul va avea loc la data de 18 funie 2013, ora 09 (proba practici eliminatorie) si 26
iunie 2013, ora 09 (proba scris3), la sediul Parchetului de pe lingi Curtea de Apel Bucuresti din
Str. Scaune nr. 1 - 3, sector 3, Bucuresti.

Concursul consti In sustinerea urmitoarelor probe:

L. Proba practici eliminatorie de verificare a cunogtintelor de operare pe calculator sau de
dactilografiere.
Verificarea cunostingelor de operare pe calculator sau de dactilografiere se noteazi cu ,admis” sau

»

»respins”. Candidatii declarati admisi la proba practici eliminatorie participi la sustinerea probei scrise.

2. Proba scrisa care se sustine la urmitoarele discipline: proceduri penali, procedurs civili si
organizare judiciari. -

- Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucririlor scrise este de 3 ore, calculat de la comunicarea
subiectelor. Corectarea lucririlor se face pe baza baremelor definitive. Baremele de corectare se afiseazi la
sediul Parchetului de pe lingi Curtea de Apel Bucuresti cu 15 minute tnainte de incheierea probei scrise. In
termen de 24 de ore de la afisare pot face contestatii la bareme, care se depun la comisia de organizare a
concursului §i se solutioneazi in 24 de ore de citre comisia de solugionare a contestatiilor. Baremele
definitive stabilite In urma solutionirii contestatiilor se afiseazi de indati la sediul unitigii de parchet si se
publici pe pagina de internet a Parchetului de pe lingd Curtea de Apel Bucurest
www.pcabucuresti.mpublic.ro '
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Pentru inscrierea la concurs persoana trebuie s3 indeplineasci urmitoarele conditii:

a) are cetitenie romini, domiciliul in RomAnia §i capacitate deplini de exercitiu;

b) nu are antecedente penale, nu are cazier fiscal si se bucuri de o buni reputatie;

¢) cunoagte limba romini; o

d) este apti din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

e) are studii superioare juridice, studii medii sau studii superioare de alti specialitate;
f) posedi cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

- Dosarele de concurs se depun la sediul Parchetului de pe lingi Curtea de Apel Bucuresti din str.
Scaune nr. 1-3, sector 3, et. 1, cam. 115, pini cel tirziu la data de 20 mai 2013, inclusiv, §i trebuie si
cuprinda urmitoarele documente:

- cerere tipizati;

- actul de identitate (copie);

- diploma de bacalaureat;

- cettificatul de cazier judiciar

- certificatul de cazier fiscal;

- caracterizarea de la ultimul loc de munci sau, dupi caz, caracterizarea de la unitatea de

invitimant absolviti;

- date ce rezulti din evidenta operativi a organelor judiciare;

- curriculum vitae;

- adeverinta medicali din care s3 reiasi ci este apt pentru exercitarea functieis

- chitanti de achitare a taxei de inscriere la concurs, R

La data depunerii documentelor necesare inscrierii la concurs: candidatii vor avea asupra lor, in
original, actele de identitate §i diploma de bacalaureat sau, dupi caz, de studii superioare.

Taxa de inscriere la concurs este in sumi de 150 lei (RON) si se pliteste la casieria Parchetului
de pe langa Curtea de Apel Bucuresti, din Bucuresti, str. Scaune nr. 1-3, sector 3.

Taxa de inscriere la concurs se restituie candidagilor care au fost respinsi pentru neindeplinirea
conditiilor de participare la concurs, precum §i candidatilor care se retrag din concurs anterior afisirii
listelor cu rezultatul verificirii indeplinirii conditiilor de participare la concurs. Cererea de restituire se
depune la Parchetul de pe ling3 Curtea de Apel Bucuresti §i se-solutioneazi 1n termen de 30 de zile de la
Inregistrare. :

La inscriere candidatii vor primi formularul cererii tipizate.

Lista candidatilor admigi §i a celor respinsi se afiseazi si se publici cu 7 zile tnainte de data
concursului, : ’

Candidatii respingi In urma verificiri dosarelor pot formula contestatii in termen de 48 de ore de la
afigare la sediul Parchetului de pe ling3 Curtea de Apel Bucuresti, din strada Scaune nr. 1-3, sector 3.

Contestatiile vor fi solutionate prin hotirdre definitivi de comisia de organizare a concursului in 24
de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de indat3, tn conditiile art. 5 alin. (1) din Hotararea nr.
126 din 1 martie 2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, modificat3, pentru aprobarea
Regulamentului privind organizarea i desfigurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier
la instantele judecitoresti g1 parchetele de pe lang3 acestea.

Candidatii trebuie si fie prezenti i sala de concurs cu cel putin o jumitate de ord fnainte de
Inceperea probei scrise, accesul acestora avind loc pe baza actului de identitate.

Anexam tematica si bibliografia pentru concurs aprobati prin Hotirdrea nr. 277/21.03.2013 a
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii . - '

Prezentul anung este afisat pe pagina de internet a Parchetului de pe lAng3 Curtea de Apel Bucuresti
la adresa www.pcabucurest. mpublic.ro si pe site-ul $colii Nagionale de Grefieri la adresa www.grefieri.ro .

COMISIA DE ORGANIZARE,




Anexa nr. 4 la Hotirdrea nr. 277/21.03.2013 a Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE

Tematici - 2013

PROCEDURA PENALA

I Partea generald

1. Reguli de bazi si acfiunile in procesul penal
Scopul si regulile de bazi ale procesulus penal;
Actiunea penali §i acfiunea civild in procesul penal.

2. Competenta
Felurile competentei;
- Incompatibilitatea §i strimutarea.

3. Miisurile preventive si alte mésuri procesuale
- Misurile preventive;
- Alte misuti procesuale.

4. Acte procesuale gi procedurale comune
- Asistenfa juridici §i reprezentarea;
- Citarea, comunicarea actelor procedutale, mandatul de aducere;
Termenele;
Cheltuielile judiciare; ,
Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inliturarea omisiunilor vidite;
Nulitagile; : -

II. Partea speciald

1. Utmdirirea penald

- Dispozigii generale;

- Competenta organelor de urmdrire penald;

- Supravegherea exercitatd de procuror in activitatea de urmdrire penal;
Efectuarea urmirnirii penale;
Trimiterea in judecatd;
Reluarea urmdririi penale;
Plingerea impotriva misurilor §i actelor de urmirire penald;
Procedura plingerii prealabile.

2. Judecata
- Dispozifii generale;




PROCEDURA CIVILA

1. Participantii la procesul civil
- Judecitorul. Incompatibilitatea;
- Pirtile. Folosinta si exercigiul drepturilor procedurale;
- Reprezentarea pirtilor in judecati.

2. Competenga instantelot judecitoresti
- Competenta materiali,
- Competenta teritoriald;

3. Actele de proceduri
- Fotma ceterilor;
- Citarea i comunicarea actelor de proceduri.

4. Procedura in fata primei instange

- Cererea de chemare in judecati;

- intimpinarea; /

- Cererea reconventional; !

= Judecata. Dispozitii generale;

-~ Cercetarea procesului. Dispoziii comune;

- Probele. Dispozitii generale;

- Hotiirdrile judecitoresti. Dispozitii generale.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completirile ulterioate:
TITLULIL  Dispozigi generale;
TITLUL 1. Ministerul Public;
TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor i al parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judecitoregti si al parchetelor de pe lingi acestea gi al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 1197 din 14 decembrie 2004, cu modificirile si completirile ulterioare — integral

3. Ordinul ministrului justiiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioatd a
parchetelor nr, 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea 1, or. 154 din 5.03.2007 cu
modificirile i completirile ulterioare:

TITLUL L Dispozigii generale
TITLUL X1. Organizarea, funcfionarea i atribugiile compartimentelor auxiliare de spegialitate ‘ale B~
parchetelor. V% SR
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4. Ordinul nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aprobatea Regulamentului de organizare si
funcgionate a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatd §i
Tetotism cu modificirile §i completirile ulterioare:

Tithal VII ~ Structura centrald a DIICOT

Capitolul X - Organizarea §i atributiile personalului auxiliar de specialitate din
structura centrald a DIICOT
Tithul VIII- Structura tetitotiald a DIICOT

Capitolul IV — Atributiile grefierului sef serviciu

Capitolul V -Atribugiile personalului auxiliar de specialitate si ale personalului conex.

5. Regulamentul de Otdine Interioard al Direcgiei Nagionale Anticoruptie aprobat prin Ordinul
nt. 2184/C/2006 al Ministrului Justifiei, publicat in Monitorul Oficial ar. 852 /17 octombrie 2006
cu modificirile si completirile ulterioare:

TITLUL VII - Structura centrali a Directiei Nagionale Anticoruptie

Capitolul VIII - Serviciul de registraturi, grefa, arhivd si relatii cu publicul

Capitolul XII - Organizarea si atribugile personalului auxiliar de specialitate din
structura centrald a Direcgiel Nationale Anticoruptie.
TITLUL VIII - Structura tetitoriald a Directiei Nationale

Capitolul VI - Atributiile grefierului sef

Capitolul VII - Atrbugiile personalului auxiliar de specialitate i ale personalului
economic si administrativ

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecitoregti §i al
parchetelor (Hotirarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consilinlui Superior al Magistraturii, publicati in
Monitorul Oficial, Partea L, nr. 382 din 6 mai 2005

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penald, cu modificirile si completirile ulterioare, in vigoare
2. Codul de proceduri civili, cu modificirile $i complctérilcv ulterioate, In vigoare

3. Legeanr. 304/ 2004 i)tivind otganizatea judiciard republicatd in Monitorul Oficial, Partea I,
nr, 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile i completirile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judecitoresti gi al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care funcfioneaza in
cadrul Institutului Nagional de Expertize Criminalistice, publicati in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile si completirile ulterioare.

5. Ordinul ministrului justifiei privind aprobarea regulamentului de otdine intetioard a
patchetelor nt. 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr.154 din 5.03.2007

cu modificirile §i completirile ulterioare.

6. Otdinul nr. 1226 /C/ 15.04.2009 pentru aprobarea Regulamentului de organizate gi
functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatd gi
Terotism cu modificitile §i completdrile ulterioare.

7. Regulamentul de Otrdine Intetioari al Directiei Nagionale Anticoruptie aprobat prin
Ordinul nr, 2184/C/2006 al Ministrului Justigiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 852/17

octombrie 2006 cu modificirle i completirile ulterioare. e Pl
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* 8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecdtoresti gi al
parchetelor (Hotirdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistratuarii,
publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005).

De asemenea, in vedetea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislagie gi
lucriri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport cu
modificirile legislative intrate in vigoare pini la data anunydrii concursului.
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